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應用日語科學生日本短期研習成果報告

	1張代表性的照片


	薦送學校系所：
	樹人醫護管理專科學校           科

	學生年級/姓名/學號：
	    年級    班 (5          )

	國外研習國家：
	

	國外研習機構名稱：
	

	[image: image1.jpg]3

W§>ﬂ+
O

%\

B % 52 B B A%

Shu-Zen Junior College of Medicine and Management



國外研習期間：
	201   年  月  日~201   年  月  日
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撰寫注意事項
一、繳交期限：請於研習回國後2周內繳交報告書，請用中文撰寫，頁數須達20頁以上，若內容太過空洞，會被退件重寫。
二、格式：請確實依順序及格式編製，以利編印成冊。
(一)報告封面：封面要放一張代表性的照片，邊框要拿掉

(二)目錄：要編頁碼
(三)內容：包含八大項
(四)照片：在文章中可以插入照片，但照片下方要放說明文。

(五)「照片集錦」這一大項，須按照以下方式撰寫：
1.研習單位發的講義，掃描後放入
2.每張A4放2張照片，至少要20張照片，照片下面要說明，要標上日期，範例如下

3.其他相關資料：你覺得值得放入報告書的任何東西都可以

	照片


	說明：參觀學校。(2017/04/02)

	照片


	說明：宿舍內部照片。(2017/04/20)


(六)第九項「研習證書」，此項請把研習單位開立的研習證書掃描後放進報告書中。
(七)頁碼編寫：封面不要頁碼，內容頁請以阿拉伯數字1.2.3.…順序標在每頁下方中央，從1開始編碼。
(八)導師確認：請先寄給導師確認格式內容。
三、打字編印注意事項
（一）用紙：使用A4紙。
（二）格式：請使用Microsoft Word編輯軟體、中文打字規格為每行繕打（行間不另留間距），英文打字規格為Times New Roman，邊寬上下各為2公分、左右各為2公分，行高為單行間距。
（三）字體：報告之正文以中文撰寫，使用標楷體，字體大小請以12級為主。
製作完成後此頁請刪除
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